
 

LICEO STATALE “NICCOLÒ MACHIAVELLI” 
www.liceomachiavelli-firenze.gov.it  

Liceo Classico, Liceo Internazionale Linguistico, 
Liceo Internazionale Scientifico 

Liceo delle Scienze Umane, Liceo Economico-Sociale 
Uffici Amministrativi: Via Santo Spirito, 39 – 50125 Firenze 

tel. 055-2396302 - fax 055-219178 

e-mail: liceomachiavelli.firenze@gmail.com  - PEC: 

fiis00100r@pec.istruzione.it   

 
Circolare n. 54 

 

Al personale docente  

Al sito web 

Al personale ATA 

Al DSGA 

 

 

Oggetto: Orario settimanale di ricevimento dei genitori per l’A.S. 2018-2019  

 

Si comunica che il ricevimento settimanale dei genitori si terrà:  

 

- dal 5 novembre 2018 al 19 gennaio 2019;  

- dall’11 febbraio 2019 al 25 maggio 2019.  

 

Una volta pubblicato l’orario definitivo, i docenti, per lo svolgimento della propria ora settimanale di 

ricevimento, si dovranno attenere scrupolosamente a quanto segue:  

 

1- Mediante il registro elettronico Argo indicheranno la propria disponibilità nei termini di un'ora a settimana 

nei periodi indicati e gestiranno i colloqui seguendo le istruzioni pubblicate nell'area riservata del sito web 

della scuola (sezione ISTRUZIONI REGISTRO ELETTRONICO).  

Le ore di ricevimento dovranno essere indicate nel registro elettronico entro il giorno 28/10/2018, dal 

momento che i genitori dovranno trovare le disponibilità dei docenti complete prima dell'avvio del 

ricevimento medesimo, in tempo utile per effettuare la prenotazione.  

 

2- I docenti che hanno un orario di cattedra per qualsiasi ragione ridotto ridurranno proporzionalmente il 

numero di ore settimanali di ricevimento nel corso del mese; per specifiche indicazioni riguardo a questo 

punto è necessario rivolgersi alla Vicepresidenza.  

 

3- In caso di impedimento a svolgere l'ora di ricevimento per cause di servizio, il docente dovrà avvertire i 

genitori che si fossero già prenotatati e inserire una ulteriore ora di ricevimento come "una tantum".  

 

Il ricevimento settimanale dei genitori avrà luogo:  

- A Palazzo Frescobaldi: tavoli nei due corridoi grandi, al I e II piano  

- A Palazzo Rinuccini: tavoli nel locale antistante la sala dei Miti, al I piano  

 

I pc portatili da utilizzare per il ricevimento sono collocati negli armadi-ricarica posti, in piazza 

Frescobaldi, di fronte all'ingresso della sala docenti, e, a Palazzo Rinuccini, nella sala dei Miti. 

Al termine dell’ora ricevimento ciascun docente riporterà il pc nell'armadio dove lo avrà prelevato, 

rimettendolo in carica. In nessun caso il computer potrà essere lasciato incustodito, né potrà essere 

portato - anche temporaneamente - in ambienti diversi dall'area predisposta al ricevimento. 

 
Firenze, 17 Ottobre 2018 

 

 

Il dirigente scolastico  

(Gilda Tortora)  

(Firma sostituita a mezzo stampa ai sensi  

dell’art.3, comma 2 del D.lgs n.39/1993) 
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