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Istruzioni per le famiglie per la prenotazione dei colloqui 

individuali settimanali con i docenti del Liceo Machiavelli 

 

- Collegarsi al sito della scuola http://liceomachiavelli-firenze.gov.it/it/  

- Cliccare su “Aree riservate” => “Genitori e alunni maggiorenni” 
 
- Cliccare su “Accesso riservato agli alunni maggiorenni e alle famiglie per il registro 

elettronico e i risultati degli scrutini” 

 

 

 

 

 

 

- Fornite le credenziali in proprio possesso, fornite dalla segreteria, si deve espandere 
la sezione “Servizi classe” e ci si trova quindi in questa pagina. 
- Cliccare sull’icona evidenziata col riquadro rosso sulla sinistra (“Ricevimento 
docenti”). 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://liceomachiavelli-firenze.gov.it/it/index.php?id=0&label=Home
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Si apre quindi questa schermata, che al primo accesso apparirà vuota, ma sulla quale 

compariranno in futuro i colloqui già prenotati. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- Dal bottone in basso a sinistra “+ Nuova Prenotazione” si accede all'elenco dei 
docenti e delle disponibilità. 
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- Si scelgono il docente e il corrispondente colloquio di proprio interesse e si clicca di 
nuovo su “+ Nuova Prenotazione”.  
 
- Completare i dati nel pannello successivo e confermare la prenotazione. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 


