
 
Circolare n. 26 

 
 

Agli Studenti delle classi prime 
Alle Famiglie dei suddetti Studenti 
Ai Docenti 

 
 

Oggetto: comunicazione credenziali di accesso alla piattaforma office 365 – nuove utenze 
 

Sono pubblicate in data odierna, sulla bacheca di Argo, le credenziali per accedere alla piattaforma 
Microsoft Teams (applicativo del pacchetto Office 365 online), in uso presso l’Istituto. 
Si comunicano di seguito le istruzioni per effettuare il primo accesso. 

 
1. Collegarsi al sito: https://portal.office.com/ 

 

2. inserire lo username associato al proprio nominativo, così come riportato nel file pubblicato sulla 
Bacheca di Argo (generalmente sarà nome.cognome@machiavellifirenze.onmicrosoft.com) 

 

3. la password è stata generata automaticamente, e al primo accesso sarà necessario cambiarla con 
quella scelta dall’utente. 
Si raccomanda di prestare attenzione alla digitazione della nuova password e alla sua successiva 
custodia, perché per il reset è necessario l’intervento di un amministratore. 

 

Per qualsiasi difficoltà riscontrata l’indirizzo a cui rivolgersi è teamdigitale@liceomachiavelli-firenze.edu.it. 
 

Per i nuovi studenti inseriti in classi intermedie le credenziali non sono state generate 
automaticamente. È pertanto necessario inviare una mail all’indirizzo sopra indicato per richiedere la 
creazione dell’utenza. 

 
Firenze, 15 settembre 2025 

 
Il Dirigente scolastico 
Prof. Francesco Giari 

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai 
sensi dell’art. 3, comma 2, del D.L.vo 39/1993) 
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