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Circolare n. 331 
 
 

Alle Studentesse e agli Studenti delle classi quarte e quinte 
Alle Famiglie 

Alle Docenti e ai Docenti tutor PCTO e Orientamento 
Al Direttore S.G.A. 

 
 

 
Oggetto: richiesta controllo ore PCTO delle classi quarte e quinte 
 
Al fine di verificare l’avvenuto inserimento dei dati relativi alle attività PCTO degli ultimi due anni, 
si richiede agli alunni delle classi Quarte e Quinte di tutti gli indirizzi di procedere – sotto la guida 
del proprio tutor PCTO e/o del tutor di Orientamento – al controllo della propria situazione sulle 
piattaforme ministeriali:  

- Alternanza Scuola Lavoro (https://alternanza.miur.gov.it/) 
- UNICA (https://unica.istruzione.gov.it/portale/it/home) 

alle quali si accede tramite SPID o Carta di Identità Elettronica. 
 
In particolare si richiede agli alunni di segnalare eventuali anomalie, ovvero la mancanza di dati 
relativi ai percorsi PCTO da loro svolti negli anni precedenti e in quello in corso, utilizzando la 
scheda di riepilogo allegata (formato Word, quindi modificabile), che sarà compilata a cura del 
tutor PCTO e/o del tutor di Orientamento e inviata entro il 25 marzo alla casella di posta dedicata: 
consuntivopcto@liceomachiavelli-firenze.edu.it 
 
Si ringrazia per la consueta collaborazione . 
 
 
 
 
 
Firenze, 06/03/2025 
 
 
                                                                                                              
                                                                                                                        Dirigente scolastico  

  Prof. Francesco Giari 
(Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai  
sensi dell’art. 3, comma 2, del D.L.vo 39/1993) 
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