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Circolare n. 133 
 

 

Ai Docenti 
 

 

Oggetto: Indicazioni operative mail di classe 

 

 
A seguito della raccolta degli indirizzi mail degli studenti tramite il Form indicato nella 

circolare 92 (https://forms.office.com/r/2u1E0KBJen), si trasmettono in allegato le mail di 

tutte le classi del nostro istituto. 

 

I docenti coordinatori riceveranno all’indirizzo mail istituzionale  

• la lista dei ragazzi che hanno compilato il Form; 

• password per la gestione della casella elettronica 

 

Per le classi la cui mail istituzionale è già attiva, i coordinatori non riceveranno la 

password ma provvederanno, eventualmente, ad aggiornare la lista degli indirizzi, 

recependo i cambiamenti da apportare.  

A seguito di tale invio i docenti coordinatori procederanno all’inserimento delle singole 

mail degli alunni nella posta di classe seguendo le indicazioni allegate alla presente, gli 

stessi coordinatori comunicheranno agli alunni l’indirizzo della mail di classe e le modalità 

del suo utilizzo. 

 

Si ricorda che la compilazione del Form da parte dello studente sostituisce il modello 

cartaceo di autorizzazione all’uso delle mail personali pertanto il coordinatore non può 

inserire indirizzi e-mail senza la preventiva compilazione dello stesso. 

 

 

 

Firenze, 13 novembre 2021  
Dirigente scolastico 

Dott.ssa Anna Pezzati 
(Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai 

sensi dell’art. 3, comma 2, del D.L.vo 39/1993) 
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