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Circ. n/{/{ép Firenze, 3 novembre 2021

A tutto il personale ATA

Oggetto: programma di formazione del personale ATA per I'a.s. 2021/22 — Rete ABACO.

La presente per informare che I'lSS Leonardo da Vinci, in qualita di Scuola capofila della Rete ABACO, propone
a tutto il personale ATA il seguente piano di formazione:

PROFILO ARGOMENTI MODULI/ORE

1) Le Ricostruzioni della Carriera 2) 9
Regolamento di Contabilita DI 6
129/2018
3) Attivita negoziale - Mercato 6
elettronico (MEPA) e CONSIP —

DSGA - ASSISTENTI Utilizzo Acquistinretepa.it

AMMINISTRATIVI 4) Anagrafe delle prestazioni e 4

modifiche all’art. 53 del D.Lgs
165/2001 in materia di
incompatibilita e di incarichi ai
dipendenti pubblici

5) Adempimenti previdenziali e 4
fiscali — utilizzo del gestionale per
I’'emissione di cedolini, distinte ed
elaborazione F24EP

6) Le funzioni del SIDI 3
- Il fenomeno del “Cyber- bullismo”

ASSISTENTI TECNICI - Utilizzo strumenti tecnologici per la
didattica 12

- Gestione dei laboratori 12

- Handicap, Bisogni educativi speciali
e DSA

- Individuazione dei servizi:
competenze e modalita di
COLLABORATORI SCOLASTICI svolgimento. Accoglienza e modalit3 8
di relazionarsi con I'utenza

- Il fenomeno del “bullismo” - Doveri
e Diritti

— attivita dei servizi generali

La formazione sara tenuta da esperti e sara organizzata in incontri a carattere teorico e in attivita
laboratoriali a carattere pratico.

Una successiva comunicazione rendera noti il calendario e le modalita di svolgimento degli incontri.
I corsi per i DSGA e gli assistenti amministrativi avranno uno svolgimento modulare.

Gliinteressati dovranno comunicare la propria adesione entro il 10 novembre 2021 all’Ufficio amministrativo.




