LICEO STATALE “NICCOLO MACHIAVELLI”
www.liceomachiavelli-firenze.edu.it

Liceo Classico, Liceo Internazionale Linguistico,

Liceo Internazionale Scientifico
Liceo delle Scienze Umane, Liceo Economico-Sociale
Uffici Amministrativi: Via Santo Spirito, 39 — 50125 Firenze
tel. 055-2396302 - fax 055-219178
e-mail: fiis00100r@istruzione.it - PEC: fiis00100r@pec.istruzione.it

Circolare n. 130

Al sito WEB
Ai Docenti

Oggetto: Moduli formativi per docenti sull’uso della piattaforma Microsoft 365

Sulla base delle richieste pervenute a seguito della rilevazione dei bisogni formativi dei docenti in
relazione all’utilizzo della piattaforma Microsoft 365 (circolare n. 94 del 9/11/2020), si comunica
che i docenti che hanno compilato il form di rilevazione sono stati suddivisi, sulla base delle
esigenze espresse, in diversi gruppi.

Ai primi due gruppi, di formazione base, saranno riservati i primi due incontri formativi,
calendarizzati come segue:

o Gestione di posta e calendario all’interno di Microsoft
365

giovedi 10 dicembre . ) ] o ]
o Utilizzo collaborativo degli strumenti online Office 365

ore 16.30-18.30 - . .
o Utilizzo della lavagna interattiva durante la

videolezione

o Pianificazione e svolgimento delle videolezioni in
giovedi 17 dicembre Teams
ore 16:30-18:30 o Assegnazione e correzione delle verifiche in Teams

o Caricamento e condivisione di materiali in Teams

La formazione per i docenti che hanno richiesto interventi formativi di livello avanzato su Microsoft
365 si svolgera nel mese di gennaio, secondo un calendario che verra comunicato successivamente,
direttamente agli interessati.

In merito agli incontri previsti, le prossime comunicazioni, tutte, compresi i link di accesso alle
riunioni, saranno inviate a coloro che hanno compilato il form e come unico canale informativo
verra utilizzato 1’indirizzo email di Outlook 365
(nome.cognome@machiavellifirenze.onmicrosoft.com).

Firenze, 01/12/2020
Dirigente scolastico

Prof.ssa Lucia Bacci
(Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai
sensi dell’art. 3, comma 2, del D.L.vo 39/1993)
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