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Circolare n. 118

Al sito WEB
Alle Famiglie
Ai Docenti

Oggetto: indicazioni per I’invio del link per il ricevimento ai genitori prenotati

Per permettere ai genitori che hanno prenotato il colloquio tramite il registro Argo di collegarsi
mediante la piattaforma Teams, il docente inviera a ognuno di loro per email, tramite Scuolanext, il
link inserito in fase di creazione della disponibilita del ricevimento settimanale entro il giorno prima
dell’effettuazione del colloquio.

La procedura che il docente dovra seguire & questa:

- Su Scuolanext, selezionare da “Comunicazioni”’ 1’icona del ricevimento e, cliccando due
volte su una qualsiasi delle righe con gli orari dei colloqui, copiare il link inserito nel “luogo
di ricevimento”;

- Andare sull’icona “invio mail” e selezionare la classe e i genitori prenotati (¢ possibile
selezionare contemporaneamente piu genitori destinatari dell’invio se si tiene premuto,
mentre si clicca col mouse, il tasto CTRL della tastiera del PC);

- Cliccare sull’icona con la busta in alto a sinistra e seguire la procedura per I’invio delle mail,
incollando il link precedentemente copiato nel testo della mail, che avra come oggetto “link

2

per il colloquio con il prof./la prof....”.
Una volta inviato il link, il genitore lo ricevera e potra collegarsi, nell’orario prenotato, con il
docente tramite piattaforma Teams, scaricando la app se richiesto dal dispositivo, e utilizzando le

credenziali del proprio figlio/della propria figlia. Il genitore restera in sala di attesa fino a quando il
docente non lo ammettera, al termine del colloquio precedente.

Firenze, 24/11/2020

Dirigente scolastico

Prof.ssa Lucia Bacci
(Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai
sensi dell’art. 3, comma 2, del D.L.vo 39/1993)
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