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Comunicazione

Agli Studenti
Alle Famiglie

Oggetto: invio credenziali di accesso, per gli studenti, alla piattaforma Office 365

Si comunicano di seguito le istruzioni per fare il primo accesso alla piattaforma Office 365.

1. Collegarsi al sito: https://portal.office.com/

2. inserire come username la riga che troverete, in corrispondenza del vostro nominativo, nel
file pubblicato nella sezione bacheca del registro elettronico (generalmente sara
nome.cognome@machiavellifirenze.onmicrosoft.com)

3. la password al primo accesso é: P@77word
Tale password € uguale per tutti e, al primo accesso, il sistema vi chiedera di sostituirla con
una nuova password, scelta da voi, che dovrete conservare con la massima cura.

Firenze, 01/10/2020

Dirigente scolastico

Prof.ssa Lucia Bacci
(Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai
sensi dell’art. 3, comma 2, del D.L.vo 39/1993)
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