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Ufficio I / 1a                                                                                    Firenze  1 marzo  2016 
Prot.n.AOODRTO/ 1112  
                                                                                                            AI DIRIGENTI SCOLASTICI   
                                                                                                        degli Istituti di  Istruzione Secondaria  
                                                                                                        di 2° grado  Statali e Paritari    
                                                                                                        degli Istituti Comprensivi  Statali 
                                                                                                        delle Scuole Medie Statali  
 
                                                                                                         FIRENZE E PROVINCIA        
 
 
OGGETTO:  Formazione delle commissioni degli esami di Stato conclusivi dei corsi di studio di   
                      istruzione secondaria di secondo grado per l’A.S. 2015/2016 
                      C.M. 2 del 23/2/2016 
                      Modalità di compilazione e  trasmissione dei modelli ES-0 e ES-1 
 
         In relazione all’oggetto e, specificatamente alle modalità  di compilazione e trasmissione dei modelli ES-0 e 
ES-1 di cui alla  C.M. 2 del 23/2/16 che, ad ogni buon conto,  si allega, si precisa quanto segue: 
 

• MODELLO ES-0 
   
              Le SS.LL. dovranno compilare i modelli ES-0 relativi alla configurazione delle commissioni, seguendo 
scrupolosamente le istruzioni contenute nella citata C.M. 2/16 e ponendo particolare attenzione alle lingue, 
avvalendosi di quanto contenuto negli allegati 13 e 14, , agli indirizzi di studio, ai codici d’istituto e, comunque, a 
ogni altro dato venga richiesto. 
            Successivamente alla corretta acquisizione dei dati, le SS.LL. dovranno inserire i modelli ES-0 in area 
SIDI>Anagrafe alunni e infine trasmettere i suddetti modelli, in formato PDF, allo scrivente ufficio all’ indirizzo di 
posta elettronica anna.marolda.fi@istruzione.it  tassativamente entro il 16 marzo 2016. 
Per ottenere il PDF dei modelli cliccare, dopo l’inserimento degli stessi, la funzione  “stampa tutti i modelli” 
(Si allega, ad ogni buon conto, la guida alla compilazione dei modelli) 
 

• MODELLI ES-1: 
 
-I Modelli ES-1  dovranno essere  inviati dal personale tenuto alla presentazione degli stessi  o dal personale che ne 
abbia facoltà – punti 2.c,.2c.c., 2c.d  C.M. 2 del 23/2/2016 -   esclusivamente attraverso  istanza online in 
ambiente Polis,  entro le ore 14.00 del 16/3/2016  pertanto, nessuna domanda  dovrà essere prodotta in modalità 
cartacea.  
   Si raccomanda un’attenta lettura delle Istruzioni, con particolare riguardo all’indicazione delle preferenze, 
all’indicazione, nei casi previsti, del codice della materia, nonché all’indicazione dell’elenco completo delle sedi di 
servizio dell’anno scolastico in corso e degli ultimi due anni, anche al fine di evitare errori ed omissioni ed 
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eventuali situazioni di contenzioso. Si chiede, inoltre, ai docenti di indicare, nello spazio apposito, il numero di 
cellulare e non il numero di telefono fisso. 
 
 
-I Dirigenti Scolastici degli istituti Statali di istruzione primaria e secondaria di primo grado  che intendano  
inoltare il modello di domanda ES-1 online dovranno darne  comunicazione a questo Ufficio e avranno 
l’obbligo, altresì,di fornire il  nominativo del proprio sostituto agli esami di Stato conclusivi del 1° grado di 
Istruzione. 
 In mancanza  di tale indicazione  questo Ufficio non convaliderà i modelli ES-1. 
 
A tale proposito si trascrive quanto indicato nella citata C.M. 2/16, a pag.22 nella sezione divieti di nomina, ultimo 
paragrafo:” Infine è preclusa la nomina al personale utilizzato, con motivato provvedimento formale del 
Direttore generale o dirigente preposto all’Ufficio Scolastico Regionale, quale presidente di commissione 
d’esame di Stato del primo ciclo di istruzione.” 
 
-I Dirigenti Scolastici degli istituti di istruzione secondaria di 2° grado,  dovranno far pervenire entro  e non oltre il 
18/3/2016 allo scrivente Ufficio l’elenco alfabetico (con l’indicazione del codice fiscale)  riepilogativo del 
personale che ha presentato il modello ES-1, dell’elenco degli esonerati e dei docenti che abbiano omesso di 
presentare la scheda , con le indicazione dei motivi e, infine, i modelli ES-C relativi ai commissari interni. 
 
-Anche quest’anno si ritiene di dover precisare che,  in relazione al  personale che ha la  facoltà e non l’obbligo di 
presentare il modello ES-1 in quanto in regime di part-time, al punto 2.c.d secondo parafrafo., si fa riferimento 
unicamente al personale di ruolo a tempo parziale (Part-time) e non al personale a tempo determinato con uno 
spezzone orario che, pertanto, è tenuto alla presentazione della scheda.  
 
E’ appena il caso di ricordare che  il personale non nominato deve rimanere a disposizione della scuola di 
servizio fino al 30 giugno, assicurando comunque la presenza in servizio nei giorni delle prove scritte. 
 
 
 
                                                                                                         IL DIRIGENTE 
                                                                                                        (Claudio Bacaloni)  
                                                          

 

IL DIRIGENTE 
Claudio Bacaloni 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art. 3, comma 2 del decreto legislativo n. 39/1993) 

 


