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Sintesi riorganizzazione orario DDI 

Gentili Docenti, 

con lo spirito di condivisione che ha contraddistinto le altre riunioni collegiali, con la presente sono a 

richiedere un incontro urgente perché sono intervenute ulteriori indicazioni normative 

sull’organizzazione della DDI che ritengo utile condividere. 

Di seguito riassumo i passaggi fondamentali: 

In data 9.11.2020 il Ministero dell’Istruzione ha pubblicato e diramato la nota n. 2002, nota che fa 

seguito alla sottoscrizione del CCNI sulla Didattica Digitale Integrata,  attraverso cui ha precisato che 

“il personale docente è tenuto al rispetto del proprio orario di servizio, anche nel caso in cui 

siano state adottate unità orarie inferiori a 60 minuti, con gli eventuali recuperi, e alle 

prestazioni connesse all’esercizio della professione docente, nelle modalità previste dal piano 

della DDI.  In particolare, il docente assicura le prestazioni in modalità sincrona al gruppo 

classe o a gruppi circoscritti di alunni della classe, integrando dette attività in modalità 

asincrona a completamento dell’orario settimanale di servizio, sulla base di quanto previsto nel 

Piano DDI”. 

La rilevazione delle presenze del personale e degli allievi avviene attraverso il registro elettronico. 

Il Ministero dell’Istruzione con la sopradetta Nota ha sancito espressamente che i Piani DDI adottati 

dalle Istituzioni scolastiche “diventano immediatamente operativi” al fine di garantire il diritto allo 

studio di ogni alunno. 

In data 10.11.2020 è stata sottoscritta l’Ipotesi di Contratto Collettivo Nazionale Integrativo, firmato 

dalle Organizzazioni sindacali FLC-CGIL, CISL Scuola ed ANIEF, concernente le modalità ed i 

criteri sulla base dei quali erogare le prestazioni lavorative e gli adempimenti connessi resi dal 

personale docente del comparto “Istruzione e ricerca” nella modalità a distanza e fino al perdurare 

dello stato di emergenza. Di seguito le indicazioni dopo la firma. 

All’art. 2, Quote orarie settimanali minime di lezione, ai punti 1 e 2, viene ribadito che “il personale 

docente sarà tenuto al rispetto dell’orario di servizio nonché alle prestazioni connesse 

all’esercizio del profilo professionale di cui al CCNL vigente ed assicurerà le prestazioni 

didattiche nelle modalità a distanza, utilizzando gli strumenti informatici o tecnologici a 

disposizione, nel rispetto di quanto previsto dalle Linee Guida sulla Didattica digitale integrata, 

di cui al decreto del Ministro dell’Istruzione 26 giugno 2020 n. 39. Fermo restando l’orario di 

servizio settimanale dei docenti stabilito dal CCNL, la DDI di svolge in ottemperanza a quanto 

previsto dalle Linee Guida […]al fine di assicurare il raggiungimento degli obiettivi di 
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apprendimento programmati, avendo cura di assicurare adeguato spazio settimanale a tutte le 

discipline”.  

All’art. 3 è stato concordato che “il docente assicura le prestazioni previste ai sensi dell’art. 2 in 

modalità sincrona al gruppo classe o, nel rispetto dell’esercizio della sua autonomia 

professionale e progettuale, a gruppi circoscritti di alunni della classe”. 

Viste le assunzioni di nuovi docenti, in particolari delle classi di concorso che sono state nominate 

dalle GPS e/o da graduatorie interne (A013, A011, A050, A027, A017, BA02)  alcuni dei quali 

impegnati su più scuole, è necessario ristrutturare un nuovo orario scolastico che consenta a tutti i 

docenti nominati di svolgere il proprio orario di servizio e, contemporaneamente, agli studenti di 

vedere assicurati tutti i giorni gli insegnamenti curriculari presenti nel quadro orario scolastico 

settimanale in presenza, come precisa la nota. 

Il nuovo orario in DDI sarà, pertanto, predisposto in base alla delibera del C.di Istituto  e terrà 

conto di quanto sopra detto. Entrerà in vigore sin dalla prossima settimana. 

Tale orario sarà mantenuto anche al rientro a scuola in presenza, riportando le ore a 60 minuti, 

così da evitare ulteriori cambiamenti che non potrebbero essere rivisti alla luce dei complicati 

incastri con l’orario di docenti che sono su più scuole. 

Si ribadisce che in DDI le ore saranno di 45 minuti cadauna e verrà rispettato il monte ore 

settimanale precisato nel Piano Scolastico per la DDI che prevede: 

- almeno 20 ore di didattica in modalità sincrona con l’intero gruppo classe per i Licei Classico, 

Scienze Umane ed Economico Sociale 

- almeno 24 ore di didattica in modalità sincrona con l’intero gruppo classe per il Liceo 

Internazionale. 

Nello specifico verrà assicurato il seguente monte ore settimanale, di poco superiore al minimo 

previsto: 

20 H. e 25 minuti settimanali per il biennio dei Licei Classico, Scienze Umane ed Economico 

Sociale, totale ore giornaliere di 3 h e 23 minuti; 

22 H. e 25 minuti settimanali per il triennio dei Licei Scienze Umane ed Economico Sociale, totale 

ore giornaliere 3 h. e 41 minuti; 

23 H. e 25 minuti settimanali per il triennio del Liceo Classico, totale ore giornaliere 3h e 53 minuti; 

27,00  H. settimanali per il quinquennio del Liceo Internazionale, totale ore giornaliere 4h. e 30 

minuti. 

Inoltre porto a conoscenza del fatto che la normativa di cui sopra, precisa anche che per “gli 

alunni con disabilità e più in generale agli alunni con bisogni educativi speciali […] sia prevista 

l’adozione di particolari misure, come la didattica in presenza per piccoli gruppi insieme con alcuni 

compagni di classe (Nota Dipartimentale 1990/2020). In relazione a ciò mi corre l’obbligo di 

sottolineare che il Liceo Machiavelli ha un alto numero di studenti BES (Legge 104, DSA, oltre agli 

alunni non certificati) e un’eventuale organizzazione della loro presenza a scuola con altri compagni 

di classe prevede tali problematiche: 

1) fare muovere sui mezzi di trasporto un numero di studenti importante; 

2) non vi è garanzia che tali gruppi siano disponibili; 

3) i docenti dovrebbero recarsi quasi tutti a scuola perché gli alunni BES sono trasversali a tutte 



le classi e a tutti gli indirizzi; 

4) le classi in presenza per piccoli gruppi dovrebbero però connettersi con tutti gli studenti a casa 

e la linea internet non reggerebbe la connessione. 

 

Vale la pena di ricordare che il DS nel rispetto delle deliberazioni degli organi collegiali, deve mettere 

in atto ogni disposizione organizzativa atta a creare le migliori condizioni per l’attuazione delle 

disposizioni normative a tutela della sicurezza e della salute della collettività e nel caso di cui sopra, 

ad avviso della scrivente non vi sono le condizioni. Sono fermamente convinta che l’organizzazione 

scolastica deve essere coerente con la normativa nel rispetto delle indicazioni nazionali, ma deve tenere 

conto delle esigenze strutturali in cui emergono tre elementi fondamentali: 

1) sicurezza sanitaria; 

2) capacità gestionale della rete interna con le infrastrutture di collegamento; 

3) probabile nuovo lockdown  

 

 

 

Peraltro la DDI garantisce per tutti gli studenti l’acquisizione di competenze digitali nel 

rispetto dei PEI e PDP degli studenti. 

 

Nel ricordare a tutti noi che i problemi che oggi abbiamo di fronte non ammettono bacchette magiche, 

scorciatoie, serve una visione in cui nessuno sia lasciato solo, ma sia sostenuto dalla comunità 

scolastica. La scuola in questo momento è chiamata ad un grande senso di responsabilità individuale 

e collettivo; per questo ritengo che una migliore organizzazione, anche dell’orario, che tenga conto 

degli ultimi adempimenti normativi, la nomina dei docenti supplenti, la presenza 

giornaliera/settimanale di tutte le discipline, consenta di migliorare il processo di apprendimento degli 

studenti. 

 
  

 
 
 

          

 

Dirigente scolastico  

Dott.ssa Lucia Bacci 
                                                                                             (Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art. 3, comma 2, del D.L.vo 39/1993) 

 


